
 

大工教发[2009]20号 

关于加强实验教学管理的通知 

各学院、学部、系（部）： 

为贯彻落实学校关于“实施精英教育、培育精英人才”的

培养目标，根据2009年本科教学工作要点，学校将进一步加强

实验教学规范化管理，提高实验教学质量。现就有关实验教学

的部分要求重申如下： 

1、实验教学应按计划执行，不得随意更改。取消实验或增

开新的实验应由教研室或实验中心(实验室)在开学初提出书面

申请，经各学院(系、部)主管领导审查同意后报教务处审批。 

2、实验中心(实验室)应根据教学任务安排，认真准备并按

时开出实验，保证实验教学质量。因特殊情况需要对实验课程

进行调整（换主讲教师、实验地点、实验内容等）须经实验中

心（实验室）主任同意、报教务处备案。研究生只能辅助教师

指导实验,不能作为实验课的主讲教师。 

3、指导教师必须按要求提前十分钟到岗，做好实验准备

（包括教案、实验物品及仪器设备检查）。对本学年首次开的

实验，指导教师必须试做。 

4、指导教师必须严格坚守工作岗位，在上课期间不得随意

离开实验室，不得从事与教学无关的内容。严密组织实验过

程，实验中认真巡查学生操作情况，及时给学生以引导和启
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发，认真考查学生的动手能力、实验态度和纪律情况，认

真批改实验报告和作业，做好实验成绩的考核和记载。积极开

展实验教学研究，改革陈旧的实验项目、实验内容和实验方

法，不断提高实验教学质量。 

5、首次上岗指导实验的教师必须试讲和试做，合格后方能

上岗。 

6、实验室要加强管理，及时维修仪器设备，提高设备完好

率和利用率。 

7、实验室应建立健全的实验教学档案，加强档案管理。实

验教学档案资料包括实验教学计划（包括变动情况）、历年实

验教学任务安排表、历年实验室人员及实验教学人员情况、历

年（届）实验指导书、实验试作试讲记录、实验项目卡片、实

验设备改造及实验内容、方法改革、近3年有代表性的实验报告

等。 

请各学院（系、部）采取积极措施，加强对实验教学的管

理，确保实验教学秩序良好、实验教学质量不断提高。学校将

对实验教学工作加强检查，对存在的问题予以通报，对指导教

师上课迟到、擅自调课、停课等造成教学事故的将严格按照

《大连理工大学教学责任事故处理规定》执行。 

  

   

 二○○九年三月二十四日 

   

 

 主题词:实验教学 管理规定 通知 

 大连理工大学教务处 2009年3月24日印发  
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